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 :الوصف

 .يجعل النص يتوسط عدة خلايا .1

 .يساعد على إضافة فئات جديدة من البيانات إلى الجدول .2

 .الألوان والحدوديجعل الجدول يبدو مُنظّما وجذّابا باستخدام  .3

 .يسمح بظهور النص على سطور متعددة داخل نفس الخلية .4

 .يضمن ظهور النص والأرقام في المكان الصحيح )يسار، وسط، يمين( .5

 :الأدوات

 (التفاف النص  Wrap Text (  .أ

 (محاذاة  Alignment (   .ب

 (لون التعبئة  Fill Color (   .ج

 (حدود  Border (   .د

 (إدراج  Insert (  .ه

 (دمج وتوسيط  Merge & Center (  .و

 :الإجابات 

 الأداة الوصف الرقم

 & Merge   - و  يجعل النص يتوسط عدة خلايا 1

Center 2 هـ  يساعد على إضافة فئات جديدة من البيانات إلى الجدول   Insert 

و  Fill Color  ج  يجعل الجدول يبدو مُنظّما وجذّابا باستخدام الألوان والحدود 3

 Wrap Text  -أ يسمح بظهور النص على سطور متعددة داخل نفس الخلية Border 4 )د(

 Alignment   ب  يضمن ظهور النص والأرقام في المكان الصحيح 5

 

 

  

 طابق الوصف بالأداة الصحيحة    1تدريب   
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 :1السؤال 

 ؟C  كيف يمكنك إدراج ثلاثة أعمدة بعد العمود

 .وإدراج عمود جديد، وتكرار نفس الخطوات ثلاث مرات B أ. من خلال النقر بزر الفأرة الأيمن على رأس العمود

 .وإدراج عمود جديد، وتكرار نفس الخطوات ثلاث مرات D ب. من خلال النقر بزر الفأرة الأيمن على رأس العمود

 .وإدراج عمود جديد، وتكرار نفس الخطوات ثلاث مرات C قر بزر الفأرة الأيمن على رأس العمودج. من خلال الن
 

 :الإجابة

وإدراج عمود جديد، وتكرار نفس الخطوات ثلاث  C ج. من خلال النقر بزر الفأرة الأيمن على رأس العمود

 .مرات

  
 

 

 :2السؤال 

 ؟5 كيف يمكنك إدراج الصف

  إدراج  Insert ثم اختيار 5أ. من خلال النقر بزر الفأرة الأيمن على رأس الصف 

  إدراج   Insert ثم اختيار 4ب. من خلال النقر بزر الفأرة الأيمن على رأس الصف 

 . إدراج  Insert ثم اختيار 6على رأس الصف ج. من خلال النقر بزر الفأرة الأيمن 

 :الإجابة

 . إدراج  Insert ثم اختيار 4ب. من خلال النقر بزر الفأرة الأيمن على رأس الصف 
  

 :3السؤال 

 ماذا يحدث إذا قمت بدمج خلايا الصف التي تحتوي على نص؟

 .اظ بالبيانات الموجودة في الخلية العلوية اليمنى فقطأ. يتم الاحتف

 .ب. يتم نسخ البيانات إلى كل خلية مدمجة

 .ج. يتم دمج جميع البيانات من جميع الخلايا

 :الإجابة

 .أ. يتم الاحتفاظ بالبيانات الموجودة في الخلية العلوية اليمنى فقط

  

 

 اختر الإجابة الصحيحة   2 تدريب  

 


