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 .ي واضح فوق الجدولدمج الخلايا يُستخدم لإنشاء عنوان رئيس () .1

 .تُستخدم لتوسيع العمود لعرض النص الطويل "Wrap Text" أداة () .2

 .يمكن إدراج عمود جديد بجوار العمود المحدد () .3

 .لا يمكن حذف صف بعد إضافته إلى الجدول () .4

 .محاذاة النص إلى الوسط تجعل الجدول أكثر تنظيمًا ووضوحًا () .5

  

 أي من هذه الأدوات تستخدم لدمج خلية وتوسيط النص؟ .1

 Merge & Center  ب                   Wrap Text  أ

 Insert Column  د                   Alignment  ج

 ؟(Wrap Text) "لوظيفة الرئيسية لأداة "تفاف النصما ا .2

 عرض النص في سطور متعددة داخل الخلية (ب                          أ( دمج الخلايا

 د( تغيير لون الخلية                      ج( حذف الصفوف

 كيف يمكن إدراج صف جديد في الجدول؟ .3

 Insert أ( النقر بزر الأيمن على العمود واختيار

 Insert النقر بزر الأيمن على رقم الصف واختيار (ب

 Delete ج( النقر على الخلية واختيار

 Merge & Center د( النقر على

 أي من هذه الخيارات يستخدم لمحاذاة النص إلى أسفل الخلية؟ .4

 ب( محاذاة إلى الوسط                    أ( محاذاة إلى الأعلى

 د( محاذاة إلى اليسار                 محاذاة إلى الأسفل (ج

 داخل الخلية؟ أي اختصار لوحة المفاتيح يُستخدم لإدراج سطر جديد .5

 Alt + Enter  ب                               Ctrl + Enter  أ

 Tab + Enter  د                            Shift + Enter  ج

  

 

 

 (✗ أو ✓أسئلة صح أم خطأ )ضع علامة    1س  

 أسئلة اختر الإجابة الصحيحة   2 س 
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 .أداة __________ تُستخدم لدمج مجموعة خلايا في خلية واحدة .1

   الإجابة

 .عند استخدام أداة __________، يتم عرض النص في سطور متعددة داخل الخلية .2

   :الإجابة

يمكن إدراج عمود جديد من خلال النقر بزر الماوس الأيمن على اسم العمود واختيار  .3

 .__________ من القائمة

   :الإجابة

 .__________ لمحاذاة النص إلى منتصف الخلية عموديًا، نستخدم أداة المحاذاة .4

   الإجابة:

 .__________ صف ونختارلحذف صف، ننقر بزر الماوس الأيمن على رقم ال .5

  :الإجابة

  

 

 )ب( الوظيفة )أ( الأداة

1. Merge & Center أ. إدراج عمود أو صف جديد 

2. Wrap Text ب. دمج خلايا وتوسيط النص 

3. Insert ج. عرض النص في سطور متعددة 

4. Delete د. حذف صف أو عمود 

5. Alignment هـ. محاذاة النص في الخلية 

 :الإجابة

  

 

 

 

   

 أسئلة املأ الفراغات 3 س 

 

 :يناسبه من العمود )ب( صل العمود )أ( بما 4 س 
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 .Excel وسيط النص فياذكر خطوات دمج الخلايا وت .1

o   

 

 ؟(Wrap Text) "ما الهدف من استخدام أداة "تفاف النص .2

o   

 

 ؟B والعمود A كيف يمكن إدراج عمود جديد بين العمود .3

o   

 

 ية محاذاة النص في الجداول؟ما أهم .4

o   

 

 .مع وظيفة كل منها Excel اذكر ثلاثة أدوات تنسيق في .5

o   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الأسئلة المقالية   5 س 
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 .ي واضح فوق الجدولدمج الخلايا يُستخدم لإنشاء عنوان رئيس (✓) .1

 .تُستخدم لتوسيع العمود لعرض النص الطويل "Wrap Text" أداة (✗) .2

 .يمكن إدراج عمود جديد بجوار العمود المحدد (✓) .3

 .لا يمكن حذف صف بعد إضافته إلى الجدول (✗) .4

 .محاذاة النص إلى الوسط تجعل الجدول أكثر تنظيمًا ووضوحًا (✓) .5

  

 أي من هذه الأدوات تستخدم لدمج خلية وتوسيط النص؟ .1

 Merge & Center  ب                   Wrap Text  أ

 Insert Column  د                   Alignment  ج

 ؟(Wrap Text) "لوظيفة الرئيسية لأداة "تفاف النصما ا .2

 عرض النص في سطور متعددة داخل الخلية (ب                          أ( دمج الخلايا

 د( تغيير لون الخلية                      ج( حذف الصفوف

 كيف يمكن إدراج صف جديد في الجدول؟ .3

 Insert أ( النقر بزر الأيمن على العمود واختيار

 Insert النقر بزر الأيمن على رقم الصف واختيار (ب

 Delete ج( النقر على الخلية واختيار

 Merge & Center د( النقر على

 أي من هذه الخيارات يستخدم لمحاذاة النص إلى أسفل الخلية؟ .4

 ب( محاذاة إلى الوسط                    أ( محاذاة إلى الأعلى

 د( محاذاة إلى اليسار                 محاذاة إلى الأسفل (ج

 داخل الخلية؟ أي اختصار لوحة المفاتيح يُستخدم لإدراج سطر جديد .5

 Alt + Enter  ب                               Ctrl + Enter  أ

 Tab + Enter  د                            Shift + Enter  ج

  

 

 (✗ أو ✓أسئلة صح أم خطأ )ضع علامة    1س  

 أسئلة اختر الإجابة الصحيحة   2 س 
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 .أداة __________ تُستخدم لدمج مجموعة خلايا في خلية واحدة .1

 Merge & Center :الإجابة

 .عند استخدام أداة __________، يتم عرض النص في سطور متعددة داخل الخلية .2

 Wrap Text :الإجابة

يمكن إدراج عمود جديد من خلال النقر بزر الماوس الأيمن على اسم العمود واختيار  .3

 .__________ من القائمة

 Insert :الإجابة

 .__________ لمحاذاة النص إلى منتصف الخلية عموديًا، نستخدم أداة المحاذاة .4

 الإجابة: إلى الوسط عموديًا

 .__________ صف ونختارلحذف صف، ننقر بزر الماوس الأيمن على رقم ال .5

 Delete :الإجابة

  

 

 )ب( الوظيفة )أ( الأداة

1. Merge & Center أ. إدراج عمود أو صف جديد 

2. Wrap Text ب. دمج خلايا وتوسيط النص 

3. Insert ج. عرض النص في سطور متعددة 

4. Delete د. حذف صف أو عمود 

5. Alignment هـ. محاذاة النص في الخلية 

 :الإجابة

 ب - 1

 ج - 2

 أ - 3

 د - 4

 هـ - 5

 أسئلة املأ الفراغات 3 س 

 

 :يناسبه من العمود )ب( صل العمود )أ( بما 4 س 
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 .Excel وسيط النص فياذكر خطوات دمج الخلايا وت .1

o فتح الملف. 

o تحديد الخلايا المراد دمجها. 

o من تبويب Home → مجموعة Alignment → النقر على Merge & Center. 

 

 ؟(Wrap Text) "ما الهدف من استخدام أداة "تفاف النص .2

o  لعرض النص الطويل داخل الخلية دون توسيع العمود، حيث ينقسم النص إلى سطور متعددة

 .ويتكيف ارتفاع الصف تلقائيًا

 

 ؟B والعمود A كيف يمكن إدراج عمود جديد بين العمود .3

o النقر بزر الماوس الأيمن على العمود B → اختيار Insert →  يتم إدراج عمود جديد على

 .B يسار العمود

 

 ية محاذاة النص في الجداول؟ما أهم .4

o تحسين مظهر الجدول وجعله أكثر تنظيمًا وسهولة في القراءة والتحليل. 

 

 .مع وظيفة كل منها Excel اذكر ثلاثة أدوات تنسيق في .5

o Merge & Center: لدمج الخلايا وتوسيط العنوان. 

o Wrap Text: لعرض النص في سطور متعددة. 

o Alignment: لية )يمين، وسط، يسار، أعلى، أسفل(لمحاذاة النص داخل الخ. 

 

 الأسئلة المقالية   5 س 

 


