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 أي مؽ أنؾاع السخظظات التالية يدتخدم لسقارنة القيؼ بذكل شائع؟ -1
 السخظط الذريظيد(  العسؾديالسخظط ج(  السخظط الخظيب(  السخظط الدائري أ( 
 ؟Excelما اليدف الرئيدي مؽ استخدام السخظظات )الرسؾم البيانية( في  -2
 حفظ السمفات بسزيد مؽ التشغيؼب(  فيؼ الأرقام ومقارنتيا بديؾلة أكبرأ( 

 إضافة الألؾان إلى الجداولد(  طباعة البيانات بذكل أسرعج( 
 ( في السخظط؟Legendما الؾعيفة الرئيدية لـ "وسيمة الإيزاح" ) -3
 ح ما يسثمو كل عسؾد أو لؾن في السخظطتؾضّ ب(  تحديد حجؼ السخظطتؾضّح كيفية أ( 

 حذف البيانات غير الزروريةتؾضّح طريقة د(  تغيير ألؾان السخظطتؾضّح آلية ج( 
 لإنذاء مخظط؟أي مؽ الخظؾات التالية ىي خظؾة صحيحة  -4

 "Save" ثؼ "Fileالشقر عمى " ب( "Copy" ثؼ "Homeأ( الشقر عمى "
 "Insertتحديد البيانات ثؼ الشقر عمى "د(  Ctrl + Zالزغط عمى  ج(
 أي أنؾاع السخظظات يدتخدم عادة لعرض التغيرات في البيانات مع مرور الؾقت؟ -5
 السخظط الذريظيد(  الدائري  السخظطج(  السخظط العسؾديب(  السخظط الخظيأ( 
 ما نؾع السخظط السشاسب لعرض الشدب السئؾية؟ -6
 السخظط الذريظيد(  السخظط الدائري ج(  السخظط الخظيب(  السخظط العسؾديأ( 
 ؟Excelفي برنامج  جدول البيانات طباعةكيف يسكؽ  -7
 Ctrl+Cد(  Ctrl+Xج(  Ctrl+Pب(  Ctrl+Sأ( 
 ( قبل الظباعة؟Print Preview"معايشة الؾرقة" )ما فائدة خيار  -8
 داخل نغام التذغيل حفظ الشدخة الإلكترونيةب(   السخظطوعشاويؽ تغيير ألؾان أ( 

 التأكد مؽ تشغيؼ وتشديق الرفحة قبل الظباعةد(  جديدةومعمؾمات إضافة بيانات ج( 
 ما اتجاه الرفحة السشاسب لجدول عريض؟ -9
 )ضيق( Narrowد(  )رأسي( Verticalج(  )عسؾدي( Portraitب(  )أفقي( Landscapeأ( 
 "؟Fit Sheet on One Pageما الغرض مؽ خيار " -11
 ترغير الجدول ليشاسب صفحة واحدةب(  بسا يتشاسب مع حجؼ الرفحة تكبير حجؼ الخطأ( 

 جديدةأفقية إضافة صفحة د(  داخل الرفحة حذف البيانات الزائدةج( 
 

 :الآتٌة الخٌارات من الصحٌحة الإجابة اختر  السؤال الأول 
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 ماذا تسثل الخظؾط الدؾداء الستقظعة التي تغير أثشاء السعايشة؟ -11 

 فؾاصل الرفحاتد(  حدود الخلاياج(  حؾاف السخظطب(  ىؾامش الرفحةأ( 
 أي مؽ الؾعائف التالية تدسح بظباعة صفحات محددة فقط؟ -12
 Print Allد(  Print Selectionج(  Print Custom Rangeب(  Print Current Pageأ( 
 لساذا قد نفزل طباعة السخظط بذكل مشفرل عؽ الجدول؟ -13
 لأن الظباعة السشفرمة أوفر في التكمفةب(  لجعل السخظط أكبر حجساً وأسيل في القراءةأ( 

 لأن الجدول لا يحتاج إلى طباعةد(  لأنو لا يسكؽ طباعتيسا معاً ج( 
 )محؾر القيؼ( في السخظط العسؾدي؟ما الؾعيفة الأساسية لمسحؾر العسؾدي  -14
 عشؾان السخظطعرض ب(  والعشاويؽ الألؾانعرض أ( 

 عرض نظاق القيؼ مؽ الأصغر إلى الأكبرد(  عرض فئات الجدولج( 
 ما الخيار الذي يسكؽ استخدامو لتغيير السدافة بيؽ محتؾى الرفحة وحؾافيا؟ -15
 الحجؼد(  التشديقج(  اليؾامشب(  الفؾاصلأ( 
 ( عادةً؟Categoriesعشد إنذاء مخظط عسؾدي، أي مسا يمي يسثل "الفئات" ) -16
 عشؾان السخظطد(  العشاويؽج(  ألؾان الأعسدةب(  القيؼ الرقسيةأ( 
 أي مؽ ىذه العشاويؽ يسكؽ أن يكؾن عشؾاناً مشاسباً لمسخظط؟ -17
 السخظطألؾان د(  عدد الرفحاتج(  أيام الأسبؾعب(  سجل قراءة الكتبأ( 
 (؟D-2أي مؽ السخظظات التالية يعتبر "ثشائي الأبعاد" ) -18
 الخظي البيانيالسخظط ب(  لسخظط الدائري السجدؼاأ( 

 السخظط العسؾدي الثشائي الأبعادد(  السخظط الذريظي ثلاثي الأبعادج( 
 عشد طباعة مخظط كبير مع جدول صغير في نفس الرفحة، ما السذكمة الستؾقعة؟ -19
 بدبب حجؼ السخظط لؽ يتؼ طباعة الجدولب(   الرفحة تشديقنفس  و سيظبع السخظط بمؾن مختمفأ( 

 ستظبع الرفحة بذكل مقمؾبد(  قد يربح السخظط أصغر حجساً وأصعب في القراءةج( 
 الظباعة؟( قبل Landscapeوفقًا لمدرس، ما الخيار الذي يجب تغييره لتحؾيل اتجاه الرفحة إلى أفقي ) -21
 Printerد(   Copies ج( Orientationب(  Marginsأ( 

 

 

 

 



  www.bassmaah.com/exams Jordan 00962787167737 ــ 

 

 

    
الفصل 
 الدراسً

2022/
2023

 الدرس الأول

 

 الوحدة الأولى

 

 الصف

 

 المادة

 

الفصل 
 الدراسً
 الأول
 

 الدرس الثالث
الرسوم البٌانٌة 

 والطباعة
 

 الوحدة الأولى
الجداول 
 الحسابٌة

 

 الصف
 السادس

 

 المادة
تقنٌة 

 المعلومات

 

 منهاج

 عمانً

 

 

 

 

 

 

 .________ى نؾع السخظط الذي يدتخدم لسقارنة القيؼ بيؽ الفئات يدسّ  -1
 .________لعرض التغيرات في البيانات مع مرور الؾقت، ندتخدم عادة  -2
 .________لإنذاء مخظط، نحدد البيانات أولًا ثؼ نشتقل إلى تبؾيب  -3
 . ________العشرر الذي يؾضح معاني الألؾان والأعسدة في السخظط يدسى  -4
 .________ مؽ قائسة Printلظباعة ورقة العسل، نختار أمر  -5
 .________لتغيير اتجاه الرفحة إلى أفقي، ندتخدم خيار  -6
 .يرغر حجؼ الجدول ليشاسب صفحة واحدة عشد الظباعة ________الخيار  -7
 .________الخظؾط الستقظعة التي تغير في السعايشة وتحدد نياية كل صفحة تدسى  -8
 .عؽ الجدول ________لجعل السخظط أكبر حجساً وأوضح، يسكؽ طباعتو  -9
 في السخظط العسؾدي يعرض نظاق القيؼ مؽ الأصغر إلى الأكبر. ________السحؾر  -11

 

 

 العامؾد الثاني  العامؾد الأول
Legend ... 1 خظؾط متقظعة تغير حدود الرفحة عشد الظباعة 

Page Breaks ... 2 اتجاه الرفحة الأفقي 
Fit Sheet on One Page ... 3 تؾضيح ما يسثمو كل عسؾد في السخظط باستخدام الألؾان 

Landscape ... ترغير حجؼ الجدول ليشاسب صفحة واحدة عشد الظباعة 
 

4 
 

 

 الترتيب الرحيح الخظؾات
 ........ (Clustered Columnاختيار نؾع السخظط السشاسب )

 ........ )إدراج( Insertالشقر عمى تبؾيب 
 ........ إضافة عشؾان لمسخظط

 ........ تحديد البيانات السراد تسثيميا بيانياً 
 

 

 أكمل الفراغ بالكلمات المناسبة فٌما ٌأتً:  الثانًالسؤال  

 :الأول العمود مع المناسب رقمال الثانً العمود من اختر  السؤال الثالث 

 رتب الخطوات الأساسٌة لإنشاء مخطط عمودي بالترتٌب الصحٌح:  السؤال الرابع 
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  .السخظظات تداعد عمى فيؼ الأرقام ومقارنتيا بديؾلة أكبر مؽ خلال الرؾر (...) -1
 .السخظظات الخظية تدتخدم عادةً لسقارنة القيؼ بيؽ الفئات السختمفة (...) -2
 .ما يسثمو كل لؾن أو عسؾد في السخظط ( تؾضحLegendوسيمة الإيزاح ) (...) -3
 .Ctrl + Sيسكؽ طباعة ورقة العسل بالزغط عمى  (...) -4
 ." يكبّر الجدول ليسلأ عدة صفحاتFit Sheet on One Pageخيار " (...) -5
 .السخظط الدائري مشاسب لعرض الشدب السئؾية (...) -6
 . لمجداول الظؾيمة( مشاسب Landscapeاتجاه الرفحة الأفقي ) (...) -7
 .السعايشة قبل الظباعة تداعد في ضبط تخظيط الرفحة (...) -8
 .( تغير كخظؾط سؾداء متقظعة في السعايشةPage Breaksفؾاصل الرفحات ) (...) -9
 .طباعة السخظط بذكل مشفرل عؽ الجدول تجعمو أصغر حجساً  (...) -11

 

 
 

 ؟Excelما الغرض الرئيدي مؽ استخدام السخظظات )الرسؾم البيانية( في  -1
 ..........................................................................................................الإجابة: 

 

 والسخظط الخظي؟ما الفرق بيؽ استخدام السخظط العسؾدي  -2
  ..........................................................................................................الإجابة: 
         .......................................................................................................... 
          

 ( في السخظط؟Legendما وعيفة "وسيمة الإيزاح" ) -3
  ..........................................................................................................الإجابة: 

 

 لساذا قد نفزل طباعة السخظط بذكل مشفرل عؽ جدول البيانات؟ -4
  ..........................................................................................................الإجابة: 
         .......................................................................................................... 

 

 العسؾدي في السخظط العسؾدي؟ما الؾعيفة الأساسية لمسحؾر  -5
 ..........................................................................................................الإجابة: 

 

 ( أمام العبارة الخاطئة:الصحٌحة وإشارة )( أمام العبارة ضع إشارة )  الخامسالسؤال  

 التالٌة:والعملٌة المقالٌة أجب عن الأسئلة   السادسالسؤال  
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 (؟Landscapeكيف يسكؽ ضبط ورقة العسل لمظباعة باتجاه أفقي ) -6
 ....................................................................................................... -الإجابة: 
         - ....................................................................................................... 
         - ....................................................................................................... 

 

 ما الخظؾات اللازمة لظباعة جدول كبير عمى صفحة واحدة؟ -7
 ....................................................................................................... -الإجابة: 
         - ....................................................................................................... 

         - ....................................................................................................... 
 

 ( قبل الظباعة؟Page Breaksالرفحات )كيف يسكؽ التعرف عمى فؾاصل  -8
  ..........................................................................................................الإجابة: 
         .......................................................................................................... 

 

 ؟ندبة السذاركة )أو السداىسة( الإجسالية لكل مجسؾعة في إجسالي صفحات القراءةما نؾع السخظط السشاسب لتسثيل  -9
 ..........................................................................................................الإجابة: 
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 أي مؽ أنؾاع السخظظات التالية يدتخدم لسقارنة القيؼ بذكل شائع؟ -1
 السخظط الذريظيد(  السخظط العسؾديج(  السخظط الخظيب(  السخظط الدائري أ( 
 ؟Excelما اليدف الرئيدي مؽ استخدام السخظظات )الرسؾم البيانية( في  -2
 حفظ السمفات بسزيد مؽ التشغيؼب(  فيؼ الأرقام ومقارنتيا بديؾلة أكبرأ( 

 إضافة الألؾان إلى الجداولد(  طباعة البيانات بذكل أسرعج( 
 ( في السخظط؟Legendما الؾعيفة الرئيدية لـ "وسيمة الإيزاح" ) -3
 ح ما يسثمو كل عسؾد أو لؾن في السخظطتؾضّ ب(  تحديد حجؼ السخظطتؾضّح كيفية أ( 

 حذف البيانات غير الزروريةتؾضّح طريقة د(  تغيير ألؾان السخظطتؾضّح آلية ج( 
 لإنذاء مخظط؟أي مؽ الخظؾات التالية ىي خظؾة صحيحة  -4
 "Save" ثؼ "Fileالشقر عمى " ب( "Copy" ثؼ "Homeالشقر عمى "أ( 
 "Insertتحديد البيانات ثؼ الشقر عمى "د(  Ctrl + Zالزغط عمى  ج(
 أي أنؾاع السخظظات يدتخدم عادة لعرض التغيرات في البيانات مع مرور الؾقت؟ -5
 السخظط الذريظيد(  الدائري  السخظطج(  السخظط العسؾديب(  السخظط الخظيأ( 
 ما نؾع السخظط السشاسب لعرض الشدب السئؾية؟ -6
 السخظط الذريظيد(  السخظط الدائري ج(  السخظط الخظيب(  السخظط العسؾديأ( 
 ؟Excelفي برنامج  جدول البيانات طباعةكيف يسكؽ  -7
 Ctrl+Cد(  Ctrl+Xج(  Ctrl+Pب(  Ctrl+Sأ( 
 ( قبل الظباعة؟Print Preview"معايشة الؾرقة" )ما فائدة خيار  -8
 داخل نغام التذغيل حفظ الشدخة الإلكترونيةب(   السخظطوعشاويؽ تغيير ألؾان أ( 

 التأكد مؽ تشغيؼ وتشديق الرفحة قبل الظباعةد(  جديدةومعمؾمات إضافة بيانات ج( 
 ما اتجاه الرفحة السشاسب لجدول عريض؟ -9
 )ضيق( Narrowد(  )رأسي( Verticalج(  )عسؾدي( Portraitب(  )أفقي( Landscapeأ( 
 "؟Fit Sheet on One Pageما الغرض مؽ خيار " -11
 ترغير الجدول ليشاسب صفحة واحدةب(  بسا يتشاسب مع حجؼ الرفحة تكبير حجؼ الخطأ( 

 جديدةأفقية إضافة صفحة د(  داخل الرفحة حذف البيانات الزائدةج( 
 

 :الآتٌة الخٌارات من الصحٌحة الإجابة اختر  السؤال الأول 
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 ماذا تسثل الخظؾط الدؾداء الستقظعة التي تغير أثشاء السعايشة؟ -11 

 فؾاصل الرفحاتد(  حدود الخلاياج(  حؾاف السخظطب(  ىؾامش الرفحةأ( 
 أي مؽ الؾعائف التالية تدسح بظباعة صفحات محددة فقط؟ -12
 Print Allد(  Print Selectionج(  Print Custom Rangeب(  Print Current Pageأ( 
 لساذا قد نفزل طباعة السخظط بذكل مشفرل عؽ الجدول؟ -13
 لأن الظباعة السشفرمة أوفر في التكمفةب(  لجعل السخظط أكبر حجساً وأسيل في القراءةأ( 

 لأن الجدول لا يحتاج إلى طباعةد(  لأنو لا يسكؽ طباعتيسا معاً ج( 
 )محؾر القيؼ( في السخظط العسؾدي؟ما الؾعيفة الأساسية لمسحؾر العسؾدي  -14
 عشؾان السخظطعرض ب(  الألؾان والعشاويؽعرض أ( 

 عرض نظاق القيؼ مؽ الأصغر إلى الأكبرد(  عرض فئات الجدولج( 
 ما الخيار الذي يسكؽ استخدامو لتغيير السدافة بيؽ محتؾى الرفحة وحؾافيا؟ -15
 الحجؼد(  التشديقج(  اليؾامشب(  الفؾاصلأ( 
 ( عادةً؟Categoriesعشد إنذاء مخظط عسؾدي، أي مسا يمي يسثل "الفئات" ) -16
 عشؾان السخظطد(  العشاويؽج(  ألؾان الأعسدةب(  القيؼ الرقسيةأ( 
 أي مؽ ىذه العشاويؽ يسكؽ أن يكؾن عشؾاناً مشاسباً لمسخظط؟ -17
 السخظطد( ألؾان  ج( عدد الرفحات ب( أيام الأسبؾع سجل قراءة الكتبأ( 
 (؟D-2أي مؽ السخظظات التالية يعتبر "ثشائي الأبعاد" ) -18
 الخظي البيانيالسخظط ب(  لسخظط الدائري السجدؼأ( ا
 السخظط العسؾدي الثشائي الأبعادد(  السخظط الذريظي ثلاثي الأبعادج( 
 عشد طباعة مخظط كبير مع جدول صغير في نفس الرفحة، ما السذكمة الستؾقعة؟ -19
 بدبب حجؼ السخظط لؽ يتؼ طباعة الجدولب(   الرفحة تشديقنفس  و سيظبع السخظط بمؾن مختمفأ( 

 ستظبع الرفحة بذكل مقمؾبد(  قد يربح السخظط أصغر حجساً وأصعب في القراءةج( 
 الظباعة؟( قبل Landscapeوفقًا لمدرس، ما الخيار الذي يجب تغييره لتحؾيل اتجاه الرفحة إلى أفقي ) -21
 Printerد(   Copies ج( Orientationب(  Marginsأ( 
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 .مخظط عسؾديى نؾع السخظط الذي يدتخدم لسقارنة القيؼ بيؽ الفئات يدسّ  -1
 .السخظط الخظيلعرض التغيرات في البيانات مع مرور الؾقت، ندتخدم عادة  -2
 .)إدراج( Insertلإنذاء مخظط، نحدد البيانات أولًا ثؼ نشتقل إلى تبؾيب  -3
 . (Legendوسيمة الإيزاح )العشرر الذي يؾضح معاني الألؾان والأعسدة في السخظط يدسى  -4
 .)ممف(  File مؽ قائسة Printلظباعة ورقة العسل، نختار أمر  -5
 .Landscape Orientationلتغيير اتجاه الرفحة إلى أفقي، ندتخدم خيار  -6
 .يرغر حجؼ الجدول ليشاسب صفحة واحدة عشد الظباعة Fit Sheet on One Pageالخيار  -7
 .(Page Breaksفؾاصل الرفحات )الخظؾط الستقظعة التي تغير في السعايشة وتحدد نياية كل صفحة تدسى  -8
 .عؽ الجدول بذكل مشفرللجعل السخظط أكبر حجساً وأوضح، يسكؽ طباعتو  -9
 في السخظط العسؾدي يعرض نظاق القيؼ مؽ الأصغر إلى الأكبر. العسؾدي )محؾر القيؼ(السحؾر  -11

 

 

 العامؾد الثاني  العامؾد الأول
Legend 3 1 خظؾط متقظعة تغير حدود الرفحة عشد الظباعة 

Page Breaks 1 2 اتجاه الرفحة الأفقي 
Fit Sheet on One Page 4 3 تؾضيح ما يسثمو كل عسؾد في السخظط باستخدام الألؾان 

Landscape 2  الظباعةترغير حجؼ الجدول ليشاسب صفحة واحدة عشد 
 

4 
 

 

 الترتيب الرحيح الخظؾات
 3 (Clustered Columnاختيار نؾع السخظط السشاسب )

 2 )إدراج( Insertالشقر عمى تبؾيب 
 4 إضافة عشؾان لمسخظط

 1 بيانياً  تحديد البيانات السراد تسثيميا
 

 

 أكمل الفراغ بالكلمات المناسبة فٌما ٌأتً:  الثانًالسؤال  

 :الأول العمود مع المناسب رقمال الثانً العمود من اختر  السؤال الثالث 

 رتب الخطوات الأساسٌة لإنشاء مخطط عمودي بالترتٌب الصحٌح:  السؤال الرابع 
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1- () السخظظات تداعد عمى فيؼ الأرقام ومقارنتيا بديؾلة أكبر مؽ خلال الرؾر.  
2- ()  السختمفةالسخظظات الخظية تدتخدم عادةً لسقارنة القيؼ بيؽ الفئات. 
3- () ( وسيمة الإيزاحLegendتؾضح ما يسثمو كل لؾن أو عسؾد في السخظط ). 
4- ()  يسكؽ طباعة ورقة العسل بالزغط عمىCtrl + S. 
5- () " خيارFit Sheet on One Pageيكبّر الجدول ليسلأ عدة صفحات ". 
6- ( )السخظط الدائري مشاسب لعرض الشدب السئؾية. 
7- ( )اتجاه ( الرفحة الأفقيLandscapeمشاسب لمجداول الظؾيمة ) . 
8- ( )السعايشة قبل الظباعة تداعد في ضبط تخظيط الرفحة. 
9- ( )( فؾاصل الرفحاتPage Breaksتغير كخظؾط سؾداء متقظعة في السعايشة ). 
11- ( ) ًطباعة السخظط بذكل مشفرل عؽ الجدول تجعمو أصغر حجسا. 

 

 
 

 ؟Excelما الغرض الرئيدي مؽ استخدام السخظظات )الرسؾم البيانية( في  -1
 .الغرض ىؾ عرض السعمؾمات بظريقة مرتبة تداعد عمى فيؼ الأرقام ومقارنتيا بديؾلة أكبرالإجابة: 

 

 العسؾدي والسخظط الخظي؟ما الفرق بيؽ استخدام السخظط  -2
 السخظط العسؾدي يدتخدم لسقارنة القيؼ بيؽ الفئات، بيشسا السخظط الخظي يدتخدم عادة لعرض التغيرات في البيانات الإجابة: 
 مع مرور الؾقت.          
          

 ( في السخظط؟Legendما وعيفة "وسيمة الإيزاح" ) -3
  .عسؾد في السخظط مؽ خلال استخدام الألؾان والعشاويؽ مؽ البياناتوعيفتيا تؾضيح ما يسثمو كل الإجابة: 

 

 لساذا قد نفزل طباعة السخظط بذكل مشفرل عؽ جدول البيانات؟ -4
 لأن الظباعة معاً قد تجعل السخظط أصغر حجساً وأصعب في القراءة، بيشسا الظباعة السشفرمة تجعمو أكبر وأسيل في الإجابة: 
 البيانات.فيؼ          

 

 ما الؾعيفة الأساسية لمسحؾر العسؾدي في السخظط العسؾدي؟ -5
 .يعرض بياناتػ مؽ أصغر رقؼ إلى أكبر رقؼ )نظاق القيؼ(الإجابة: 

 

 ( أمام العبارة الخاطئة:( أمام العبارة الصحٌحة وإشارة )ضع إشارة )  السؤال الخامس 

 أجب عن الأسئلة المقالٌة والعملٌة التالٌة:  السادسالسؤال  
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 (؟Landscapeكيف يسكؽ ضبط ورقة العسل لمظباعة باتجاه أفقي ) -6
 . Printثؼ  Fileالشقر عمى  -الإجابة: 
 .Landscapeإلى  Orientationتغيير إعداد  -         
 .السعايشة قبل الظباعة -         

 

 ما الخظؾات اللازمة لظباعة جدول كبير عمى صفحة واحدة؟ -7
 .الذىاب إلى خيارات الظباعة -الإجابة: 
 .Fit Sheet on One Pageاختيار  -         
 .السعايشة لمتأكد مؽ تشاسب السحتؾى  -         

 

 ( قبل الظباعة؟Page Breaksالتعرف عمى فؾاصل الرفحات )كيف يسكؽ  -8
 والتي تؾضح حدود الرفحات التي سيتؼ  مؽ خلال الخظؾط الدؾداء الستقظعة التي تغير في معايشة الظباعةالإجابة: 
 .طباعتيا         

 

 ؟في إجسالي صفحات القراءةندبة السذاركة )أو السداىسة( الإجسالية لكل مجسؾعة ما نؾع السخظط السشاسب لتسثيل  -9
  .السخظط الدائري الإجابة: 

  


