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 ما هي الجالة السدتخجمة لحداب مجسؽع قيػ مجسؽعة مؼ الخلايا؟ -1
 Sumد(  Averageج(  Maxب(  Minأ( 
 (، إذا كانت الشتيجة تحتؽي عمى أرقام عذخية، كيف يسكؼ تحؽيمها إلى أعجاد Averageدالة الستؽسط )عشج استخجام  -2

 صحيحة؟     
 Decrease Decimalاستخجام ب(  Increase Decimalاستخجام أ( 

 Maxاستخجام دالة د(  Fill Handleاستخجام ج( 
 نطاق محجد؟ أي مؼ الجوال التالية تدتخجم لإيجاد أكبخ قيسة في -3

 Countد(  Maxج(  Averageب(  Sumأ( 
 ( بذكل صحيح؟Fill Handleأي مؼ الخيارات التالية يرف وظيفة "مقبض التعبئة" ) -4

 خ لؽن الخميةيغيّ ب(  يشقل أو يشدخ الريغ تمقائيا  أ( 
 يحدب الستؽسط تمقائيا  د(  يححف السحتؽى مؼ الخلاياج( 

 الستؽسط الحدابي لسجسؽعة مؼ القيػ؟ما هي الجالة التي تحدب  -5
 Count Numbersد(  Minج(  Averageب(  Sumأ( 
 ما اسػ الأداة التي تدسح بشدخ الريغ تمقائيا  إلى خلايا مجاورة؟ -6

 Drag Toolد(  Fill Handleج(  AutoSumب(  AutoFillأ( 
 "؟AutoFillما الؽظيفة الأساسية لـ " -7

 الخانات العذخية تشديق الشتائج وتحجيج عجدب(  الحدابي لسجسؽعة مؼ القيػ في الخلاياأ( حداب الستؽسط 
 ندخ الريغ أو إنذاء تدمدل تمقائيد(  لسقارنة بيؼ مجسؽعة قيػ وتحجيج أكبخ قيسةج( ا

 أي مؼ هحه الخطؽات تدتخجم لحداب الستؽسط الحدابي؟ -8
 ثػ تحجيج الخلايا Minالشقخ عمى ب(  ثػ تحجيج الخلايا Sumالشقخ عمى أ( 

 ثػ تحجيج الخلايا Maxالشقخ عمى د(  ثػ تحجيج الخلايا Averageالشقخ عمى ج( 
 (؟Fill Handleما الاسػ الآخخ لـ "مقبض التعبئة" ) -9

 إنقاص العجد العذخي في الخميةب(  علامة الدائج )+( في أسفل الخميةأ( 
 زيادة العجد العذخي في الخميةد(  الخميةأعمى علامة الدائج )+( في ج( 
 "؟Decrease Decimalما الؽظيفة الخئيدية لمدر " -11
 إضافة خانات عذخيةب(  حداب مجسؽع قيػ مؼ الخلاياأ( 

 تمقائي ا ندخ الريغد(  تقميل عجد الخانات العذخية ج( 

 :الآتية الخيارات من الصحيحة الإجابة اختر  السؤال الأول 
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 ؟Sumباستخجام دالة  F3إلى  B3كيف يسكؼ حداب مجسؽع قيػ الخلايا مؼ  -11 

 Sum(B3 to F3)د(  Sum(B3+F3)ج(  Sum(B3:F3)ب(  Sum(B3,F3)أ( 
 أي مؼ الجوال التالية تحدب عجد الخلايا التي تحتؽي عمى أرقام في نطاق محجد؟ -12
 Count Numbersد(  Decrease Decimalج(  Increase Decimalب(  Averageأ( 

 ؟Minما الغخض مؼ استخجام دالة  -13
 قيسة أكبخإيجاد د(  إيجاد أصغخ قيسةج(  الحدابي إيجاد الستؽسطب(  إيجاد إجسالي القيػأ( 

 أي مؼ الجوال التالية تدتخجم لسقارنة مجسؽعة قيػ وإيجاد القيسة الأعمى؟ -14
 Sumد(  Minج(  Averageب(  Maxأ( 

 ؟Excelكيف يسكؼ حفظ السمف في بخنامج  -15
 Ctrl+Xد(  Ctrl+Vج(  Ctrl+Sب(  Ctrl+Cأ( 

 أي مؼ الجوال التالية تدتخجم لإيجاد أصغخ قيسة في نطاق محجد؟ -16
 Averageد(  Minج(  Sumب(  Maxأ( 

 " الأساسية؟AutoSumأي مؼ الجوال التالية لا تشتسي إلى مجسؽعة " -17
 =()Count Numbersد(  =()Sumج(  =Averageب( )( =Minأ( )(
 كيف يسكؼ عخض قيسة تحتؽي عمى خانة عذخية واحجة فقط؟ -18
 Increase Decimalباستخجام ب(  Decrease Decimalباستخجام أ( 

 AutoSumد( باستخجام  Fill Handleباستخجام ج( 
 ، ماذا H6إلى  H3( مؼ الخمية Averageدالة "الستؽسط" )( لشدخ AutoFillعشج استخجام أداة "التعبئة التمقائية" ) -19

 ؟H6إلى  H4يحجث لمريغة في الخلايا       
 دون أي تغييخ H3تشدخ نفذ الريغة الحخفية مؼ أ( 

 يتػ تعجيل مخاجع الخلايا في الريغة تمقائيا  لتشاسب مؽقع كل صفب( 
 الخلايا( في جسيع Sumل الريغة إلى دالة "السجسؽع" )تتحؽّ ج( 
 تعهخ رسالة خطأ لأن الريغة لا يسكؼ ندخهاد( 
 التي تحتؽي عمى الريغة  G3، ماذا تتؽقع أن يحجث لمقيسة في الخمية 15إلى  B3إذا قست بتغييخ القيسة في الخمية  -21

      (=SUM(B3:F3؟ 
 تمقائيا   G3يتػ ححف الريغة مؼ الخمية ب(  كسا هي دون تغييخ G3تعل القيسة في أ( 

 G3تعهخ رسالة خطأ في الخمية د(  لتعكذ السجسؽع الججيج G3خ القيسة في تتغيّ ج( 
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 AutoFill Decrease Decimal Sum Increase Decimal Average الأدوات
 

 الؽظائف
 ندخ الريغ وإكسال التدمدلات تشديق الأرقام والعخوض العذخية إجخاء العسميات الحدابية

............... ............... ............... 

............... ............... ............... 
 

 

 
 

 التختيب الرحيح الخطؽات
 ..... تحجيج الخلايا السخاد حداب متؽسطها

 ..... AutoSumالشقخ عمى الدهػ الرغيخ بجؽار 
 ..... اختيار الخمية السخاد عخض الشتيجة فيها

 ..... Homeالشقخ عمى تبؽيب 
 ..... Averageاختيار  مؼ القائسة

 ..... Enterالزغط عمى 
 

 

 .________ى الجالة السدتخجمة لحداب الستؽسط الحدابي لسجسؽعة مؼ القيػ تدسّ  -1
  .________ى إلى خلايا مجاورة تدسّ الأداة التي تدسح بشدخ الريغ تمقائيا   -2
  ".Editingفي مجسؽعة " ________لمؽصؽل إلى دالة "السجسؽع"، نشقخ عمى الدهػ بجؽار  -3
 لإيجاد أكبخ قيسة في نطاق محجد مؼ الخلايا. ________يتػ استخجام دالة  -4
 .________ى الدر الحي يدتخجم لتقميل عجد الخانات العذخية يدسّ  -5
 .________لتحجيج نؽع البيانات في الخمية )رقػ، تاريخ، نص(، ندتخجم قائسة  -6
 .________الجالة التي تحدب أصغخ قيسة في نطاق محجد هي  -7
 .________لشدخ صيغة السجسؽع مؼ خمية واحجة إلى خلايا أخخى، يسكؼ استخجام أداة التعبئة التمقائية أو  -8
 .________، نكتب الريغة F3إلى  B3إذا أردنا حداب مجسؽع الخلايا مؼ  -9
 .________خ عشج تغييخ قيسة خمية مجرجة في صيغة "السجسؽع"، فإن الشتيجة تتغيّ  -11

 

 أكمل الفراغ بالكلمات المناسبة فيما يأتي:  الرابعالسؤال  

 :Excelصنف الأدوات والوظائف التالية حسب الغرض الأساسي من استخدامها في   الثانيالسؤال  

 بالترتيب الصحيح: Averageب الخطوات التالية لحساب المتوسط الحسابي باستخدام دالة رت    الثالثالسؤال  
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 الثانيالعامؽد   العامؽد الأول
Sum ... 1 تحدب الستؽسط الحدابي لمقيػ التي تحجّدها 

Average ... 2 تُعطي أصغخ قيسة بيؼ القيػ التي تحجّدها 
Max ... 3 تجسع القيػ التي تحجّدها 
Min ... 4 تُعطي أكبخ قيسة بيؼ القيػ التي تحجّدها 

 

 

  ( تدتخجم لجسع قيػ مجسؽعة مؼ الخلايا دفعة واحجة.Sumدالة "السجسؽع" ) (...) -1
 ( لإيجاد أصغخ قيسة في نطاق محجد.Maxيسكؼ استخجام دالة "الحج الأقرى" ) (...) -2
 ندخ الريغ إلى خلايا متعجدة بدخعة.( تداعج عمى AutoFillأداة "التعبئة التمقائية" ) (...) -3
 ( تحدب أكبخ قيسة في مجسؽعة البيانات.Averageدالة "الستؽسط" ) (...) -4
 .Decrease Decimalأو  Increase Decimalيسكؼ تغييخ عجد الخانات العذخية السعخوضة باستخجام خيار  (...) -5
 أكبخ قيسة في نطاق محجد.( تُدتخجم لإيجاد Minدالة "الحج الأدنى" ) (...) -6
 "، تبقى الريغة كسا هي دون تعجيل في الخلايا الججيجة.AutoFillعشج استخجام " (...) -7
 .Ctrl + Sبالزغط عمى  Excelيسكؼ حفظ السمف في  (...) -8
 " تحدب عجد الخلايا الفارغة فقط في نطاق محجد.Count Numbersدالة " (...) -9
 " إلى إظهار السديج مؼ الخانات العذخية.Decrease Decimalعمى "يؤدي الشقخ  (...) -11

 

 
 

 :لحداب مجسؽع قيػ في خلايا متعجدة( Sumصِف الخطؽات الأساسية لاستخجام دالة "السجسؽع" ) -1
 ......................................................................................................... -الإجابة: 
         - ......................................................................................................... 
         - ......................................................................................................... 
         - ......................................................................................................... 
         - ......................................................................................................... 

 العبارة الخاطئة:( أمام ( أمام العبارة الصحيحة وإشارة )ضع إشارة )  السادسالسؤال  

 التالية:العملية وأجب عن الأسئلة المقالية   السابعالسؤال  

 :الأول العمود مع المناسب رقمال الثاني العمود من اختر  الخامسالسؤال  
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 ( مؼ حيث الؽظيفة؟Min( و"الحج الأدنى" )Maxما الفخق الخئيدي بيؼ دالتي "الحج الأقرى" ) -2
  ............................................................................................................الإجابة: 

 

 ( لتطبيق نفذ الريغة عمى عجة خلايا؟AutoFillكيف يسكؼ استخجام أداة "التعبئة التمقائية" ) -3
 ......................................................................................................... -الإجابة: 
         - ......................................................................................................... 
         - ......................................................................................................... 

 

 " في تشديق الخلايا؟Decrease Decimalما الغخض مؼ استخجام خيار " -4
 ............................................................................................................الإجابة: 

 

 . اكتب الريغة السشاسبة لحداب F2إلى  B2مؽاد في الخلايا  5افتخض أن لجيغ ججولا  يحتؽي عمى درجات الطلاب مؼ  -5
 :G2متؽسط الجرجات في الخمية      

 ............................................................................................................الإجابة: 
 

 ، ما الريغة التي ستدتخجمها لإيجاد أعمى شهخ في A12إلى  A1إذا كان لجيغ بيانات السبيعات الذهخية في الخلايا  -6
 السبيعات؟     

 ............................................................................................................الإجابة: 
 

 لإظهارها كأعجاد صحيحة بجون خانات عذخية؟ H6إلى  H3كيف تقؽم بتغييخ تشديق الأرقام في الخلايا  -7
 ......................................................................................................... -الإجابة: 
         - ......................................................................................................... 
         - ......................................................................................................... 

 

 ؟B8إلى  B2ما الخطؽات اللازمة لحداب مجسؽع السبيعات اليؽمية لأسبؽع كامل مؽجؽد في الخلايا  -8
 .انقخ عمى الخمية السخاد عخض السجسؽع فيها -الإجابة: 
        - ......................................................................................................... 
        - ......................................................................................................... 
        - ......................................................................................................... 
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 ما هي الجالة السدتخجمة لحداب مجسؽع قيػ مجسؽعة مؼ الخلايا؟ -1
 Sumد(  Averageج(  Maxب(  Minأ( 
 (، إذا كانت الشتيجة تحتؽي عمى أرقام عذخية، كيف يسكؼ تحؽيمها إلى أعجاد Averageالستؽسط )عشج استخجام دالة  -2

 صحيحة؟     
 Decrease Decimalاستخجام ب(  Increase Decimalاستخجام أ( 

 Maxاستخجام دالة د(  Fill Handleاستخجام ج( 
 محجد؟ أي مؼ الجوال التالية تدتخجم لإيجاد أكبخ قيسة في نطاق -3

 Countد(  Maxج(  Averageب(  Sumأ( 
 ( بذكل صحيح؟Fill Handleأي مؼ الخيارات التالية يرف وظيفة "مقبض التعبئة" ) -4

 خ لؽن الخميةيغيّ ب(  يشقل أو يشدخ الريغ تمقائيا  أ( 
 يحدب الستؽسط تمقائيا  د(  يححف السحتؽى مؼ الخلاياج( 

 الستؽسط الحدابي لسجسؽعة مؼ القيػ؟ما هي الجالة التي تحدب  -5
 Count Numbersد(  Minج(  Averageب(  Sumأ( 
 ما اسػ الأداة التي تدسح بشدخ الريغ تمقائيا  إلى خلايا مجاورة؟ -6

 Drag Toolد(  Fill Handleج(  AutoSumب(  AutoFillأ( 
 "؟AutoFillما الؽظيفة الأساسية لـ " -7

 الخانات العذخية تشديق الشتائج وتحجيج عجدب(  مؼ القيػ في الخلايا الحدابي لسجسؽعةحداب الستؽسط أ( 
 ندخ الريغ أو إنذاء تدمدل تمقائيد(  لسقارنة بيؼ مجسؽعة قيػ وتحجيج أكبخ قيسةاج( 

 أي مؼ هحه الخطؽات تدتخجم لحداب الستؽسط الحدابي؟ -8
 ثػ تحجيج الخلايا Minالشقخ عمى ب(  ثػ تحجيج الخلايا Sumالشقخ عمى أ( 

 ثػ تحجيج الخلايا Maxالشقخ عمى د(  ثػ تحجيج الخلايا Averageالشقخ عمى ج( 
 (؟Fill Handleما الاسػ الآخخ لـ "مقبض التعبئة" ) -9

 إنقاص العجد العذخي في الخميةب(  علامة الدائج )+( في أسفل الخميةأ( 
 زيادة العجد العذخي في الخميةد(  الخميةأعمى علامة الدائج )+( في ج( 
 "؟Decrease Decimalما الؽظيفة الخئيدية لمدر " -11
 إضافة خانات عذخيةب(  حداب مجسؽع قيػ مؼ الخلاياأ( 

 تمقائي ا ندخ الريغد(  تقميل عجد الخانات العذخية ج( 

 :الآتية الخيارات من الصحيحة الإجابة اختر  السؤال الأول 
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 ؟Sumباستخجام دالة  F3إلى  B3كيف يسكؼ حداب مجسؽع قيػ الخلايا مؼ  -11 

 Sum(B3 to F3)د(  Sum(B3+F3)ج(  Sum(B3:F3)ب(  Sum(B3,F3)أ( 
 أي مؼ الجوال التالية تحدب عجد الخلايا التي تحتؽي عمى أرقام في نطاق محجد؟ -12
 Count Numbersد(  Decrease Decimalج(  Increase Decimalب(  Averageأ( 

 ؟Minما الغخض مؼ استخجام دالة  -13
 قيسة أكبخإيجاد د(  إيجاد أصغخ قيسةج(  الحدابي إيجاد الستؽسطب(  إيجاد إجسالي القيػأ( 

 أي مؼ الجوال التالية تدتخجم لسقارنة مجسؽعة قيػ وإيجاد القيسة الأعمى؟ -14
 Sumد(  Minج(  Averageب(  Maxأ( 

 ؟Excelكيف يسكؼ حفظ السمف في بخنامج  -15
 Ctrl+Xد(  Ctrl+Vج(  Ctrl+Sب(  Ctrl+Cأ( 

 أي مؼ الجوال التالية تدتخجم لإيجاد أصغخ قيسة في نطاق محجد؟ -16
 Averageد(  Minج(  Sumب(  Maxأ( 

 " الأساسية؟AutoSumأي مؼ الجوال التالية لا تشتسي إلى مجسؽعة " -17
 =()Count Numbersد(  =()Sumج(  =Averageب( )( =Minأ( )(
 كيف يسكؼ عخض قيسة تحتؽي عمى خانة عذخية واحجة فقط؟ -18
 Increase Decimalباستخجام ب(  Decrease Decimalباستخجام أ( 

 AutoSumد( باستخجام  Fill Handleباستخجام ج( 
 ، ماذا H6إلى  H3( مؼ الخمية Averageدالة "الستؽسط" )( لشدخ AutoFillعشج استخجام أداة "التعبئة التمقائية" ) -19

 ؟H6إلى  H4يحجث لمريغة في الخلايا       
 دون أي تغييخ H3تشدخ نفذ الريغة الحخفية مؼ أ( 

 يتػ تعجيل مخاجع الخلايا في الريغة تمقائيا  لتشاسب مؽقع كل صفب( 
 الخلايا( في جسيع Sumل الريغة إلى دالة "السجسؽع" )تتحؽّ ج( 
 تعهخ رسالة خطأ لأن الريغة لا يسكؼ ندخهاد( 
 التي تحتؽي عمى الريغة  G3، ماذا تتؽقع أن يحجث لمقيسة في الخمية 15إلى  B3إذا قست بتغييخ القيسة في الخمية  -21

      (=SUM(B3:F3؟ 
 تمقائيا   G3يتػ ححف الريغة مؼ الخمية ب(  كسا هي دون تغييخ G3تعل القيسة في أ( 

 G3تعهخ رسالة خطأ في الخمية د(  لتعكذ السجسؽع الججيج G3خ القيسة في تتغيّ ج( 
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 AutoFill Decrease Decimal Sum Increase Decimal Average الأدوات
 

 الؽظائف
 ندخ الريغ وإكسال التدمدلات تشديق الأرقام والعخوض العذخية إجخاء العسميات الحدابية

Sum Decrease Decimal AutoFill 
Average Increase Decimal  

 

 

 
 

 التختيب الرحيح الخطؽات
 5 تحجيج الخلايا السخاد حداب متؽسطها

 AutoSum 3الشقخ عمى الدهػ الرغيخ بجؽار 
 2 اختيار الخمية السخاد عخض الشتيجة فيها

 Home 1الشقخ عمى تبؽيب 
 Average 4اختيار  مؼ القائسة

 Enter 6الزغط عمى 
 

 

 .Averageى الجالة السدتخجمة لحداب الستؽسط الحدابي لسجسؽعة مؼ القيػ تدسّ  -1
  .AutoFillى الأداة التي تدسح بشدخ الريغ تمقائيا  إلى خلايا مجاورة تدسّ  -2
  ".Editingفي مجسؽعة " AutoSumلمؽصؽل إلى دالة "السجسؽع"، نشقخ عمى الدهػ بجؽار  -3
 لإيجاد أكبخ قيسة في نطاق محجد مؼ الخلايا. Maxيتػ استخجام دالة  -4
 .Decrease Decimalى الدر الحي يدتخجم لتقميل عجد الخانات العذخية يدسّ  -5
 .Number Formatلتحجيج نؽع البيانات في الخمية )رقػ، تاريخ، نص(، ندتخجم قائسة  -6
 .Minالجالة التي تحدب أصغخ قيسة في نطاق محجد هي  -7
 .مقبض التعبئةلشدخ صيغة السجسؽع مؼ خمية واحجة إلى خلايا أخخى، يسكؼ استخجام أداة التعبئة التمقائية أو  -8
 .=SUM(B3:F3)، نكتب الريغة F3إلى  B3إذا أردنا حداب مجسؽع الخلايا مؼ  -9
 .تمقائيا  خ صيغة "السجسؽع"، فإن الشتيجة تتغيّ عشج تغييخ قيسة خمية مجرجة في  -11

 

 أكمل الفراغ بالكلمات المناسبة فيما يأتي:  الرابعالسؤال  

 :Excelصنف الأدوات والوظائف التالية حسب الغرض الأساسي من استخدامها في   الثانيالسؤال  

 بالترتيب الصحيح: Averageب الخطوات التالية لحساب المتوسط الحسابي باستخدام دالة رت    الثالثالسؤال  
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 العامؽد الثاني  العامؽد الأول
Sum 3 1 تحدب الستؽسط الحدابي لمقيػ التي تحجّدها 

Average 1  2 تحجّدهاتُعطي أصغخ قيسة بيؼ القيػ التي 
Max 4 3 تجسع القيػ التي تحجّدها 
Min 2 4 تُعطي أكبخ قيسة بيؼ القيػ التي تحجّدها 

 

 

1- () ( "دالة "السجسؽعSum تدتخجم لجسع قيػ مجسؽعة مؼ الخلايا ).دفعة واحجة  
2- () ( "يسكؼ استخجام دالة "الحج الأقرىMax.لإيجاد أصغخ قيسة في نطاق محجد ) 
3- () ( "أداة "التعبئة التمقائيةAutoFill.تداعج عمى ندخ الريغ إلى خلايا متعجدة بدخعة ) 
4- () ( "دالة "الستؽسطAverage.تحدب أكبخ قيسة في مجسؽعة البيانات ) 
5- ()  يسكؼ تغييخ عجد الخانات العذخية السعخوضة باستخجام خيارIncrease Decimal  أوDecrease Decimal. 
6- ( )( "دالة "الحج الأدنىMin.تُدتخجم لإيجاد أكبخ قيسة في نطاق محجد ) 
7- ( )" عشج استخجامAutoFill.تبقى الريغة كسا هي دون تعجيل في الخلايا الججيجة ،" 
8- ( ) يسكؼ حفظ السمف فيExcel  بالزغط عمىCtrl + S. 
9- ( )" دالةCount Numbers.تحدب عجد الخلايا الفارغة فقط في نطاق محجد " 
11- ( )" يؤدي الشقخ عمىDecrease Decimal.إلى إظهار السديج مؼ الخانات العذخية " 

 

 
 

 :لحداب مجسؽع قيػ في خلايا متعجدة( Sumصِف الخطؽات الأساسية لاستخجام دالة "السجسؽع" ) -1
 .انقخ عمى الخمية السخاد عخض الشتيجة فيها -الإجابة: 
 .AutoSum، انقخ عمى الدهػ بجؽار Homeمؼ تبؽيب  -         
 .مؼ القائسة Sumاختخ  -         
 .الخلايا السخاد جسعهاحجد نطاق  -         
 .Enterاضغط  -         

 ( أمام العبارة الخاطئة:( أمام العبارة الصحيحة وإشارة )ضع إشارة )  السؤال السادس 

 التالية:والعملية أجب عن الأسئلة المقالية   السابعالسؤال  

 :الأول العمود مع المناسب رقمال الثاني العمود من اختر  السؤال الخامس 
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 ( مؼ حيث الؽظيفة؟Min( و"الحج الأدنى" )Maxما الفخق الخئيدي بيؼ دالتي "الحج الأقرى" ) -2
  تدتخجم لإيجاد أصغخ قيسة في نفذ الشطاق. Minتدتخجم لإيجاد أكبخ قيسة في نطاق محجد، بيشسا دالة  Maxدالة الإجابة: 

 

 ( لتطبيق نفذ الريغة عمى عجة خلايا؟AutoFillيسكؼ استخجام أداة "التعبئة التمقائية" )كيف  -3
 .انقخ عمى الخمية التي تحتؽي عمى الريغة -الإجابة: 
 .حخك السؤشخ إلى الداوية الدفمية اليسشى حتى يتحؽل إلى شكل + -         
 .السطمؽبة اسحب السؤشخ لأسفل لتطبيق الريغة عمى الخلايا -         

 

 " في تشديق الخلايا؟Decrease Decimalما الغخض مؼ استخجام خيار " -4
 يُدتخجم لتقميل عجد الخانات العذخية السعخوضة في الأرقام، مسا يداعج في جعل الأرقام أكثخ وضؽحا  وتشعيسا .الإجابة: 

 

 . اكتب الريغة السشاسبة لحداب F2إلى  B2مؽاد في الخلايا  5افتخض أن لجيغ ججولا  يحتؽي عمى درجات الطلاب مؼ  -5
 :G2متؽسط الجرجات في الخمية      

 =AVERAGE(B2:F2)الإجابة: 
 

 ، ما الريغة التي ستدتخجمها لإيجاد أعمى شهخ في A12إلى  A1إذا كان لجيغ بيانات السبيعات الذهخية في الخلايا  -6
 السبيعات؟     

 =MAX(A1:A12)الإجابة: 
 

 لإظهارها كأعجاد صحيحة بجون خانات عذخية؟ H6إلى  H3كيف تقؽم بتغييخ تشديق الأرقام في الخلايا  -7
 .H6إلى  H3تحجيج الخلايا  -الإجابة: 
 .Homeالحهاب إلى تبؽيب  -         
 .حتى تختفي الخانات العذخية Decrease Decimalالشقخ عمى زر  -         

 

 ؟B8إلى  B2ما الخطؽات اللازمة لحداب مجسؽع السبيعات اليؽمية لأسبؽع كامل مؽجؽد في الخلايا  -8
 .انقخ عمى الخمية السخاد عخض السجسؽع فيها -الإجابة: 
 .AutoSumمؼ قائسة  Sumاختخ  -        
 .B2:B8حجد الشطاق  -        
  .Enterاضغط  -        

  


